
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

INIZIO DEL 

PROCEDIMENTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO

UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE

ORGANO 

COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO

DIA O 

SILENZIO 

ASSENSO

Stipula contratto 

d’appalto

Acquisizione 

documenti di rito
60 giorni

Tutte le aree 

organizzative

Responsabile del 

Servizio

Acquisizione in economia  

di beni e servizi
D’ufficio 60 giorni

Tutte le aree 

organizzative
Responsabile del servizio

Stipula contratto 

d’appalto

Acquisizione 

documenti di rito
60 giorni

Tutte le aree 

organizzative
Responsabile del servizio

Svincolo cauzioni 

contrattuali
D’ufficio 10 giorni

Tutte le aree 

organizzative
Responsabile del servizio

Rilascio autorizzazioni al 

subappalto
Richiesta interessato 10 giorni

Tutte le aree 

organizzative
Responsabile del servizio

Risoluzioni contrattuali D’ufficio 60 giorni
Tutte le aree 

organizzative
Responsabile del servizio

Concessione di beni 

immobili, PIP e PEEP 

residenziali, industriali

Richiesta interessati

90 giorni dall’adozione 

della deliberazione 

Consiliare

Area Tecnico 

Manutentiva
Responsabile del servizio

Locazioni, concessioni 

comodati, convenzioni 

per patrimonio ad uso 

pubblico

Richiesta interessati

40 giorni dalla 

deliberazione di Giunta 

o Consiliare o 

dall’istanza di parte

Tutte le aree 

organizzative
Responsabile del servizio

Autorizzazione allo 

scarico in suolo di 

scarichi reflui civili (e 

rinnovo)

Richiesta interessato
60 giorni (D. Lgs. 

152/2006 art. 124 c. 7)

Area Tecnico 

Manutentiva

Responsabile del 

Servizio

Permesso di Costruire Richiesta interessato 90 giorni
Sportello Unico per 

l’Edilizia

Responsabile del 

Servizio

Volturazione del 

Permesso di Costruire
Richiesta interessato 30 giorni

Sportello Unico per 

l’Edilizia

Responsabile del 

Servizio

Parere preventivo Richiesta interessato 60 giorni
Sportello Unico per 

l’Edilizia

Responsabile del 

Servizio

Comunicazione inizio 

lavori asseverata
Richiesta interessato 30 giorni

Sportello Unico per 

l’Edilizia

Responsabile del 

Servizio

Segnalazione Certificata 

di Inizio Attività
Richiesta interessato 30 giorni

Sportello Unico per 

l’Edilizia

Responsabile del 

Servizio

Accertamenti abusi 

edilizi
D’ufficio 90 giorni

Sportello Unico per 

l’Edilizia

Responsabile del 

Servizio

Rilascio copie di progetti 

edilizi e relativi 

documenti

Richiesta interessato 30 giorni
Sportello Unico per 

l’Edilizia

Responsabile del 

Servizio

Attestazione idoneità 

alloggiativa
Richiesta interessato 30 giorni

Sportello Unico per 

l’Edilizia

Responsabile del 

Servizio

Autorizzazione 

pubblicitaria
Richiesta interessato 30 giorni Sportello SUAP

Responsabile del 

Servizio

Autorizzazione 

occupazione suolo 

pubblico

Richiesta interessato 30 giorni AREA LL.PP.
Responsabile del 

Servizio

Rimborso somme 

indebitamente versate
Richiesta interessato

30 giorni per la 

predisposizione della 

determinazione

Sportello Unico per 

l’Edilizia

Responsabile del 

Servizio

Approvazione PUA di 

iniziativa privata
Richiesta interessato

30 giorni per la 

predisposizione della 

deliberazione

URBANISTICA
Giunta Comunale 

Consiglio Comunale

Autorizzazione Unica Richiesta interessato 150 giorni
Sportello Unico per le 

Attività Produttive

Responsabile del 

Servizio

Parere preventivo Richiesta interessato 30 giorni
Sportello Unico per le 

Attività Produttive

Responsabile del 

Servizio

Richiesta interessato 30 giorni
UFFICIO 

URBANISTICA

Responsabile del 

Servizio

Certificato di 

destinazione 

d'Urbanistica



Comunicazione inizio 

lavori asseverata
Richiesta interessato 30 giorni

Sportello Unico per le 

Attività Produttive

Responsabile del 

Servizio

Segnalazione Certificata 

di Inizio Attività
Richiesta interessato 30 giorni

Sportello Unico per le 

Attività Produttive

Responsabile del 

Servizio


